MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH

VECTAROBINY iy SERVISNE POUKAZKY

Povinnosti opravneného subjektu

* posiela Ministerstvu prace, socidlnych veci arodiny SR (dalej len ,ministerstvo prace”) Ziadost
o distribuciu servisnych poukaZok v poZzadovanom mnozZstve (musia byt distribuované modré aj
ruzové servisné poukazky),

= objednava servisné poukazky v modrej aj v ruzovej farbe v adekvdtnom mnozstve na cely rok,

=  musi mat trezor a pokladriu,

= vedie evidenciu servisnych poukazok,

= preddva servisné poukazky na zaklade prijmového/vydavkového dokladu:

modré - akejkolvek fyzickej osobe

H
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ruzové - osobe s pravoplatnym rozhodnutim na odkazanost na
socidlnu sluzbu podla osobitného predpisu (t. j. Zak. C.
448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni Zak.
€. 455/1991 Z. z. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky
zakon) v zneni neskorsich predpisov).

SERVISNA POUKAZKA 10,

PRE ODKAZANU 0SOBU

PLATNGST DO 31,17 2016

Ziadne iné “potvrdenie” nie je akceptovatelné!

Ak tato osoba neméze prist osobne, mbze poverit ind osobu
na klpu ruZovej servisnej poukdzky na zaklade
splnomocnenia, ktoré musi byt overené notarom/matrikou
na tuto sluzbu.

Sucastou splnomocnenia musi byt aj képia rozhodnutia na
odkazanost na socialnu sluzbu.

Servisnl poukazku je mozné predat len fyzickej (nie pravnickej) osobe!

* posiela ministerstvu prace Ziadost o odkupenie prijatych servisnych poukaZok,

* posiela ministerstvu prace Ziadost o spatny vykup predanych nepoufZitych servisnych poukazok,

» posiela ministerstvu prace Ziadost o prebratie nepredanych servisnych poukdZok po skonéeni
platnosti servisnych poukazok,

= ministerstvo prace po doruceni predmetnych Ziadosti poskytne informaciu, akou formou preberie
doklady a servisné poukazky (osobne, postou).




Povinnosti opravneného subjektu

v pripade PREDAIJA servisnych poukazok

do evidencného listu k ¢iselnému kdédu servisnej poukazky zapise datum predaja servisnej poukazky
a podpis zodpovednej osoby za predaj, v pripade predaja ruzovej servisnej poukazky aj cCislo
rozhodnutia o odkdzanosti na socidlnu sluzbu a meno odkdazanej osoby,

zasiela ministerstvu prace vyplneny a podpisany Mesacny evidencny list (scan) spolu

s evidencnymi listami pre modré a ruzové servisné poukazky (scany); k evidencnému listu ruzovych
servisnych poukaZok doloZi képiu rozhodnutia na odkazanost fyzickej osoby na socialnu sluzbu,

a to mesacne do 5. diia nasledujiceho mesiaca po mesiaci, v ktorom boli servisné poukazky predané
na e-mailovl adresu tatiana.hinerova@employment.gov.sk ,

zaroven posiela peniaze za predané servisné poukazky na samostatny ucet ministerstva prace,
ato mesacne do 5. dia nasledujiceho mesiaca po mesiaci, v ktorom boli servisné poukazky predané
(za 1 ks modrej 10 € a za 1 ks ruzovej 5 €),

peniaze posiela raz za cely mesiac spolu za predané modré a ruZzové servisné poukazky (nie po
kazdom predaji) a do spravy pre prijimatela vypiSe nazov subjektu, ktory peniaze posiela.

v pripade NEPREDAJA servisnych poukazok

zasiela ministerstvu prace Mesacny evidencny list do 5. diia nasledujiceho mesiaca po mesiaci,
v ktorom neboli servisné poukazky predané na e-mailovu adresu:
tatiana.hinerova@employment.gov.sk

Mesacny evidencny list, evidencny list modrych a evidencny list ruZzovych servisnych poukdZok posiela
opravnenému subjektu ministerstvo prace.

Platna legislativa k servisnym poukazkam

> §22a§23zakona ¢. 112/2018 Z. z. o socialnej ekonomike a socialnych podnikoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

> Vyhlaska ¢. 115/2019 Z. z - Vyhlaska MPSVR SR, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia Zakona
¢. 112/2018 Z. z. o socialnej ekonomike a socidlnych podnikoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov upravujuce servisné poukazky

» Schéma DM — 4/2021 - schéma pomoci de minimis na podporu registrovanych socialnych
podnikov poskytujucich sluzby starostlivosti o domacnost azahradu pre fyzické osoby
prostrednictvom servisnych poukazok
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Povinnosti opravneného subjektu

pri preberani
Ziadosti o odkupenie prijatych servisnych poukazok

kazdy kalendarny Stvrtrok (najneskér do 5. januara, 5. aprila, 5. jula, 5. oktdbra) preberie
od registrovaného socidlneho podniku Ziadost o odkupenie prijatych servisnych poukazok
spolu s prilohami:

Prilohy:
Prijaté servisné poukazky - modr¢ L L ks 2
Prijaté servisné poukazky - ruzovée L ... ks 2

Pocet ks servisnych poukaZok doplni po kontrole opravneny subjekt a nie
registrovany socialny podnik!

Evidencny list prijatych servisnych poukazok Ano / Nie 2
Doklady preukazujuce poskytnutie konkrétnej sluzby Ano / Ni 1)
(kopie faktur, dodacie listy, dafiovy doklad o platbe) no /e

Vyhlasenie Ziadatela o poskytnutej pomoci de minimis Ano / Nie ¥

Opravneny subjekt je povinny skontrolovat, ¢i Ziadost o odktpenie prijatych servisnych
poukaZok obsahuje vSetky prilohy. Pokial registrovany socidlny podnik nedolozil vSetky
doklady, opravneny subjekt ho vyzve na doplnenie dokladov v bezodkladnom ¢ase

a az po skompletizovani Ziadosti spolu so vSetkymi prilohami zasiela Ziadost elektronicky
ministerstvu prace na e-mailovu adresu tatiana.hinerova@employment.gov.sk.

k Ziadosti je potrebné vypisat preberaci protokol pouZitych servisnych poukaZok podla kusov
a Cisiel servisnych poukdZok, ktoré budu odvzdavané na ministerstvo prace.

1) Nehodiace sa $krtnut.
2) Opravneny subjekt doplni pocet kusov servisnych poukazok odovzdanych Ziadatelom.
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Povinnosti opravneného subjektu

pri preberani
Ziadosti o spatny vykup predanych nepouiitych servisnych poukazok

= preberie od fyzickej osoby do 31.1. (po skonceni kalendarneho roku, v ktorom boli servisné
poukazky platné) Ziadost o spatny vykup predanych nepoutzitych servisnych poukazok
spolu s prilohami:

Prilohy:
Prijaté servisné poukazky - modré L ... ks 2
Prijaté servisné poukazky - ruzovée L ... ks 2

Pocet ks servisnych poukazok dopini opravneny subjekt po kontrole a nie
fyzicka osoba!

=k Ziadosti je potrebné vypisat preberaci protokol predanych nepouzitych servisnych poukazok
podla kusov a Cisiel servisnych poukazok, ktoré budu odvzdavané na ministerstvo prace

UPOZORNENIE:

V pripade, Ze opravnenym subjektom na predaj servisnych poukazZok je obec a zaroven obec je vlastnikom
registrovaného socialneho podniku, treba tieto dva subjekty od seba odlisovat.

Kazdy md iné povinnosti voci servisnym poukazkam a kazdy takyto subjekt funguje pod réznym 1CO-m.

Nie je mozné ich spajat do jedného subjektu!

POZOR:

Vidy pred zahajenim distribucie servisnych poukdazok je potrebné najskér kontaktovat ministerstvo
prace — Odbor socialnej ekonomiky na adrese tatiana.hinerova@employment.gov.sk
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